
Einkauf Sachbearbeitung (m/w) Anlagenbau 

Auftraggeber: Hersteller von vollflexiblen Fertigungsstraßen 

Position: Einkauf (m/w) 

Berichtet an: Leitung Einkauf/Materialwirtschaft (m/w) 

Ausbildung: Gute kaufmännische / betriebswirtschaftliche Ausbildung, mit 
technischer Prägung (50 : 50) 

Berufserfahrung: Langjährige Berufserfahrung in ähnlicher Aufgabe 

Besondere Kenntnisse: allg. übliche Kenntnisse, hier mit Schwerpunkten: 

o Komplexe Vertragsgestaltung / Vertragsrecht 

o Vertragsstörung 

o Einschlägige Kenntnisse aus der relevanten 
Rechtsprechung 

EDV - Kenntnisse: Anwendung von MS-Windows (Word/Excel/PowerPoint/...) 

Sprachen: Deutsch: verhandlungssicher 
Englisch: verhandlungssicher 

Wesentliche Aufgaben: 
o Erarbeitung von Anfragen, nach Spezifikationen aus der Technik 

o Identifizierung qualifizierter Lieferanten / Kontaktaufnahme / Weiterleitung der Anfragen 

o Auswertung der Angebote (gemeinsam mit der Technik) 

o Feinabstimmung (ABC Analyse) und Erstellung der Protokolle 

o Festlegung der geeigneten Lieferanten (gemeinsam mit der Technik) 

o Erstellung und Weiterleitung der Auftragsbestätigungen 

o Verfolgung des Wareneingangs / Freigabe der Bezahlung (gemeinsam mit dem Projektleiter) 

o Fristsetzung bei Vertragsstörung ggf. mit ff Aktivitäten 

o Präsentation der Ergebnisse gegenüber dem Abteilungsleiter 

o Im Rahmen der Aufgaben Reisetätigkeit (ca. 30%) auch verstärkt ins Ausland, weltweit 
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